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คู ่มือสําหรับประชาชน: /

ทะเบียนราษฎร
หน่วยงาน : เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสรุาษฎร์ธานี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. : /
อยู่ในทะเบียนประวัติ แต่ถูกจําหน่ายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
3. ประเภทของงานบริการ: (

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ
5. :

1) ระเบียบสํานกัทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 5
พ.ศ. 2551

6. ระดับผลกระทบ: /สังคม
7. : ส่วนภูมิภาค,
8. -

/ ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ข้อมูลสถิติ

150
280
80

10. /
ออยู่ในทะเบียนประวัติ แต่ถูกจําหน่ายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลทะเบียน

ราษฎร
11. ช่องทางการให้บริการ

1)
333 ม.8 ต.เวียงสระ อ.เวียงสระ จ.สุราษฎร์ธานี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น. ( )
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หมายเหตุ -

12.

พันธุ์เดียวกัน หรือเป็นกลุ่มบุคคลเดียวกันกับผู ้ ร้อง จํานวน3

หมายเหตุ
1)
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้

ดําเนินการแก้ไขและ/

3)

4) 7 10 แห่ง
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร 1)
ร้องตามแบบพิมพ์ ท.ร.31
2) ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน

1 วันทําการ สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

-
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การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2)

การพิจารณา 1) สอบสวนข้อเท็จจริงใน

สถานะบุคคล
2) รวบรวมพยานหลักฐาน
พร้อมความเห็นเสนอ
นายอําเภอ/ผู ้ อํานวยการ
เขต พิจารณา

10 วันทําการ สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

-

3)

การพิจารณา นายอําเภอ/ผู ้ อํานวยการ
เขตพิจารณาอนุมัติหรือไม่
อนุมัติ

5 วันทําการ สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

-

4)

การพิจารณา -

ทะเบียนกลางตรวจสอบ

คืนสถานภาพรายการ
บุคคลในฐานข้อมูลทะเบียน
ราษฎร และแจ้งผลการ

ทราบเป็นหนังสือ
-
แจ้งเหตุผลดังกล่าวด้วย

7 วันทําการ สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก

-

5)

การพิจารณา สํานักทะเบียนกลาง
ตรวจสอบหลักฐานเอกสาร
ผลการพิจารณาอนุมัติของ
นายทะเบียน และ
ดําเนินการปรับปรุงรายการ

12 วันทําการ สํานักบริหารการ
ทะเบียน

-
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การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

โดยคืนสถานภาพรายการ
บุคคลในฐานข้อมูลทะเบียน
ราษฎร

6)

การพิจารณา -สํานักทะเบียนกลาง แจ้ง
ผลการดําเนินการปรับปรุง
รายการโดยคืนสถานภาพ
รายการบุคคล
ขอในฐานข้อมูลทะเบียน
ราษฎร
-สํานักทะเบียนอําเภอ/

ใช้ในการแสดงตัวของ
ตนเองให้ถูกต้องตรงกัน/
จัดทําบัตรประจําตัว
(แล้วแต่กรณี)

5 วันทําการ สํานักบริหารการ
ทะเบียน

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 40 วันทําการ

14. แล้ว

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) ทะเบียนประวัติ กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
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รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ชนกลุ่มน้อย/

จัดทําทะเบียน

ไม่มีสถานะทาง
ทะเบียน (แบบ
89) (แล้วแต่
กรณี)

ถูกต้อง)

2)

บัตรประจําตัวคน

ไทย/บัตร
ประจําตัวบุคคล

ทะเบียน (แล้วแต่
กรณี)

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

ราชการออกให้
(ถ้ามี) เช่น
หนังสือรับรอง
การเกิด หลักฐาน
การศึกษา
หลักฐานการ
ปล่อยตัวคุมขัง
ฯลฯ

- 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง)
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รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2)

รูปถ่ายขนาด 2
(กรณีไม่มี

าง
ราชการออกให้
มาแสดง)

- 2 0 ฉบับ -

3)

ทะเบียนบ้านและ
บัตรประจําตัว
ประชาชนของ
พยานผู ้ รับรองตัว
บุคคล

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมกระทรวง ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัด ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอ

หมายเหตุ (โทร 1567)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักบริหารการทะเบียน 59 11 ตําบลบึงทองหลาง อําเภอลําลูกกา จังหวัด

ปทุมธานี 12150
หมายเหตุ (โทร 1548 (สายด่วน) /http://www.bora.dopa.go.th)

3) ช่องทางการร้องเรียน 222 ม.2 ต.ทุ่งหลวง อ.เวียงสระ จ.สุราษฎร์ธานี 84190
โทร.077361047 www.thungluang.go.th
หมายเหตุ -

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
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1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหตุ
-

10/09/2558
สถานะ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอ

เวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี สถ.
มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


